Cddigo de Etica

Apresentacao

A Secdo de Associagdes de Profissionais - SPA do
Conselho Internacional de Arquives - CIA, em 1991, deu inicio
aos estudos de um texto que bem expressasse e definisse os
pardmetros de comportamento do arquivista, em consonéncia
com preceitos éticos e morais, quando no exercicio de suas
atividades profissionais.

No decorrer desses iltimos cinco anos, o texto do
Cédigo de Etica reccbeu indmeras sugestdes por parte das
associagdes filiadas, sofrendo vdrias emendas e alteragGes.
Finalmente, por ccasifc do XIil Congresso Internacional de
Arquivos, realizado em setembro de 1996, em Beijing, o texto
final foi aprovado pelo Comité Executivo do Conselho
Internacional de Arquivos, durante a Assembléia Geral, realizada
nos dias 4, 6 e 7 de setembro de 1996.

A Associagio dos Arquivistas Brasileiros cabe,
portanto, divulgar, para conhecimento e reflexfio, o pensamento
do referido Comité Executivo do CIA sobre ética na drea da
arquivistica.

Lia Temporal Malcher
Presidente da Associagdo dos Arquivistas Brasileiros

Cédigo de Etica
Introdugio

01. Um cddigo de ética dos arquivistas tem por finalidade fornecer
4 profissio arquivistica regras de conduta de alto nivel.
Ele deve sensibilizar os novos membros da profissio a essa
regras, relembrar aos arquivistas experientes suas
responsabilidades profissionais ¢ inspirar ao piblico
confianga na profisséo.

02. O termo “arquivista”, tal como € usado neste texto, se aplica
a todos aqueles que tém a responsabilidade de controlar,
vigiar, tratar, guardar, conservar e administrar os arquivos.

03. As instituigdes empregadoras e os servigos de arquivos sio
encorajados a adotar politicas e praticas que permitam a
aplicacdo deste c6digo.

04. Este codigo destina-se a oferecer um quadro ético de conduta
a0s membros da profissdo, nao se aplicando a solugBes
especificas de problemas particulares.

05. Todos os artigos sdo acompanhados de comentdrios,
desenvolvendo ¢ ilustrando o principio enunciado; artigos
e comentdrios formam um todo e assim constituem o texto
completo do cédigd.

06. A aplicagio do cédigo depende da boa vontade das instituigdes
de arquivos e das associagdes profissionais. Ela pode ser

feita indiretamente através do estabelecimento ¢ do uso de
procedimentos para sugerir orientagBes, em casos de ddvida,
examinar condutas contrdrias i ética e, se for necessdrio,
aplicar sangdes.

Texto

1. Os arquivistas mantém a integridade dos
arquivos, garantindo assim que possam se constituir em
testemunho permanente e digno de fé do passado.

O primeiro dever dos arquivistas € o de manter a
integridade dos documentos que siio valorizados por seus cuidados
€ sua vigilincia. No cumprimento desse dever, eles consideram
os direitos, algumas vezes discordantes, e os interesses de seus
empregadores, dos proprietdrios, das pessoas citadas nos
documentos e dos usudrios, passados, presentes e futuros. A
objetividade ¢ aimparcialidade dos arquivistas permitem aquilatar
o grau de seu profissionalismo.

Os arquivistas resistem a toda pressio, veaha ela de
onde vier, visando manipular os testemunhos, assim como
dissimular ou deformar os fatos.

2. Os arquivistas tratam, selecionam e mantém os
arquivos em seu contexto histérico, juridico e administrativo,
respeitando, portanto, sua proveniéncia, preservando e
tornando assim manifestas suas interrelages originais.

Os arquivistas agem em conformidade com os principios
€ as priticas geralmente reconhecidos. No cumprimento de sua
missdo e de suas fungdes, os arquivistas se pautam pelos
principios arquivisticos que regem a criagfio, a gestio e aescolha
dadestinago dos arquivos correntes e intermedidrios, a selegioe
a aquisi¢io de documentos com vistas 20 seu arquivamento
definitivo, a salvaguarda, a preservagiio e a conservagio dos
arquivos que estdo sob sua guarda, ¢ a classificagdo, a andlise, a
publicagio e os meios de tornar os documentos acessiveis. Os
arquivistas fazem a triagem dos documentos com imparcialidade,
fundamentando seu julgamento em um profundo conhecimento
das exigéncias administrativas ¢ das politicas de aquisigio de
suas instituigdes. Eles classificam e analisam os documentos
escolhidos para serem retidos, de acordo com os principios
arquivisticos (em particular o principio de proveniéncia e o
principio de classificagio original) e as normas reconhecidas
universalmente, tudo isto tdo rapidamente quanto possivel. Os
arquivistas tém uma politica de aquisigiio de documentos conforme
os objetivos e os recursos de suas instituicdes. Eles ndo buscam
ou ndo aceitam aquisi¢des, quando elas se constituem em perigo
paraaintegridade ou a seguranga dos documentos; eles se dispdem
a cooperar para que os documentos sejam conservados nos
servigos mais adequados. Os arquivistas favorecem o retomno
dos arquivos piblicos a seus paises de origem, quando eles tenham
sido sequestrados em tempo de guerra ou de ocupagao.

3. Os arquivistas preservam a autenticidade dos
documentos nos trabalhos de tratamento, conservagao e

pesquisa.

Os arquivistas agem de modo que o valor arquivistico
dos documentos, neles compreendidos os documentos eletronicos
ou informdticos, ndo seja diminuido pelos trabalhos arquivisticos
de triagem, de classificagfio e de inventdrio, de conservagio e de
pesquisa. Se eles devem proceder a amostragens, eles
fundamentam sua decisdo sobre métodos e critérios seriamente
estabelecidos. A substituigfio dos originais por outros suportes €
decidida considerando-se seus valores legais, intrinsecos e de
informagdo.

Quando os documentos excluidos da consulta tenham



" sido retirados momentancamente do dossié, o usudrio deve ser
notificado.

4. Os arquivistas asseguram permanentemente a
comunicabilidade e a compreensao dos documentos.

Os arquivistas dirigem sua reflex@o sobre a triagem
dos documentos a serem conservados ou eliminados,
prioritariamente, em fungio da necessidade de salvaguardar a
memoria da atividade da pessoa ou da instituigdo gue os produziu
ou acumulou, mas igualmente em fungio dos interesses evolutivos
da pesquisa histérica. Os arquivistas tém consciéncia de que a
aquisi¢do de documentos de origem duvidosa, mesmo de grande
interesse, é de natureza a encorajar um comércio ilegal. Eles
prestam sua colaboragfio a seus colegas e aos servigos pertinentes
para a identificagfio e a procura das pessoas suspeitas de roubos
de documentos de arquivos.

5. Os arquivistas se responsabilizam pelo
tratamento dos documentos e justificam a maneira como o
fazem.

Os arquivistas se preocupam nio somente com o
recolhimento dos documentos existentes, mas também cooperam
com os gestores de documentos de mancira que, nos sistemas de
informagdo ¢ arquivamento eletrdnico, sejam levados em conta,
desde a origem, os procedimentos destinados @ protegdo de
documentos de valor permanente, Os arquivistas, quando
negociam com os scrvigos responsiveis pela guarda ou com os
proprietirios de documentos, fundamentam sua deciso, em tal
circunstiincia, considerando os seguintes elementos: autorizagio
de recolhimento, doagio ou venda: negociages financeiras; planos
de tratamento: direitos de reprodugio e condigdes de
acessibilidade. Eles guardam um registro escrito de entrada de
documentos, de sua conservagio e de seu tratamento.

6. Os arquivistas facilitam o acesso aos arquivos
ao maior numero possivel de usudrios, oferecendo seus
servigos a todos com imparcialidade.

Os arquivistas produzem instrumentos de pesquisa
gerais ¢ especificos adaptados as exigéncias, para a totalidade dos
fundos que tém sob sua guarda. Em todas as circunstincias, eles
oferccem pareceres com imparcialidade ¢ utilizam os recursos
disponiveis para fornecer uma séric de opinides equilibradas. Os
arquivistas respondem com cortesia, ¢ com a preocupagdo de
ajudar, a todas as pesquisas razodveis referentes aos documentos
dos quais cles garantem a conservagio ¢ encorajam sua utilizagio
em grande niimero, dentro dos limites impostos pela politica das
instituigdes das quais dependem a necessidade de preservar os
documentos, o respeito i legislagiio ¢ & regulamentagio, aos direitos
dos individuos e aos acordos com os doadores. Eles definem as
restrigdes 20s usudrios eventuais e as aplicam com eqiiidade. Os
arquivistas desencorajam as limitagdes de acesso ¢ de utilizagio
dos documentos quando elas niio sfio razodveis, mas podem aceitar
ou sugerir restricdes claramente definidas e de uma duragfio limitada
quando elas sdo a condig¢io de uma aquisi¢io. Eles observam
fielmente e aplicam com imparcialidade 1odos os acordos firmados
no momento de uma aquisigiio, mas, no interesse da liberagio de
acesso 2o0s documentos, eles podem renegociar as cldusulas quando
as circunstincias mudam.

7. Os arquivistas visam encontrar o justo equilibrio,
no quadro da legislagio em vigor, entre o direito ao
conhecimento e o respeito & vida privada.

Os arquivistas se preocupam para que a vida das
pessoas juridicas e fisicas, assim como a seguranga nacional, sejam
protegidas, sem que haja necessidade de se destruir as informagdes,
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sobretudo no caso dos arquivos informatizados, onde os dados
podem ser deletados e novos dados inseridos, como € prética
corrente.

Os arquivistas defendem o respeito a vida privada das
pessoas que estdo ligadas a origem ou que sfo a prépria matéria
dos documentos, sobretudo daquelas que ndo foram consultadas
quanto 2 utilizagiio ou ao destino dos documentos.

8. Os arquivistas servem aos interesses de todos e
evitam tirar de sua posiciio vantagens para eles mesmos ou
para quem quer que seja.

Os arquivistas se abstém de toda atividade prejudicial

a sua integridade profissional, i sua objetividade e & sua
imparcialidade.
Os arquivistas ndo tiram de suas atividades nenhuma
vantagem pessoal, financeira ou de qualquer outra ordem que
possa resultar em detrimento das instituigdes, dos usudrios e de
seus colegas. Os arquivistas ndo colecionam pessoalmente
documentos originais nem participam de um comércio de
documentos em sua drea de jurisdigdio.

Eles evitam as atividades que possam criar no espirito
do publico a implressﬁo de um conflito de interesses. Os
arquivistas podem explorar os fundos arquivisticos de sua
instituifio para fins de pesquisa e de publicagGes pessoais, desde
que tal trabalho seja conduzido de acordo com as mesmas regras
impostas aos demais usudrios. Eles ndo revelam nem utilizam,
nos fundos arquivisticos, onde o acesso é limitado, as informagoes
obtidas em seus trabalhos. Eles ndo permitem que suas pesquisas
pessoais ou suas publicagdes interfiram com as tarefas
profissionais ou administrativas para as quais foram contratados.
No que concerne i exploragio de seus fundos arquivisticos, 0s
arquivistas nio utilizam seu conhecimento das descobertas feitas
por um pesquisador, ainda ndo publicadas por ele, sem adverti-lo
de sua intengdo de tirar partido delas. Os arquivistas podem
criticar e comentar os trabalhos afins a suas dreas de pesquisa, af
compreendidos os trabalhos baseados nos fundos que se acham
sob sua guarda. Os arquivistas ndo permitem a pessoas estranhas
a sua profissdo interferirem em suas préticas e obrigagoes.

9. Os arquivistas procuram atingir o melhor nivel
profissional, renovando, sistemitica e continuamente, seus
conhecimentos arquivisticos e compartilhando os resultados
de suas pesquisas e de sua experiéncia.

Os arquivistas se esforgam para desenvolver seu saber
profissional e seus conhecimentos técnicos e contribuir para o
progresso da Arquivelogia, zelando para que as pessoas, cuja
formagio e orientagdo estejam sob sua responsabilidade, exergam
suas tarefas com competéncia.

10. Os arquivistas trabalham em colaboraciio com
seus colegas e os membros das profissoes afins, visando
assegurar, universalmente, a conservacio e a utilizacio do
patriménio documental.

Os arquivistas procuram estimular a colaboragio e
evitar conflitos com seus colegas, resolvendo suas dificuldades
pelo encorajamento ao respeito as normas arquivisticas e a ética
profissional. Os arquivistas cooperam com 0s representantes
das profissdes paralelas dentro de um espirito de respeito e de
compreensdo matua.
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